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Nelle prossime settimane la tua scuola sarà oggetto di una simulazione di emergenza che comporterà 
l’evacuazione dei locali. 
 
Come prima cosa accertati, visionando l’organigramma della sicurezza che troverai affisso nel plesso, se 
ti è stato affidato un compito specifico (coordinare il plesso, suonare la sirena, aprire i cancelli, togliere 
la corrente o il gas, telefonare ai soccorsi etc.). 
In tal caso non può bastare la lettura di questo breve memorandum e devi prendere visione del Piano di 
Emergenza ed Evacuazione dell’edificio dove, alle prime pagine, troverai dettagliatamente indicato cosa 
devi fare (foto con didascalia della collocazione dei pulsanti di allarme/sgancio elettrico, dei cancelli da 
aprire etc.). Ricordati che le persone presenti nell’edificio contano sul fatto che tu svolga quel compito che 
ti è stato affidato e che la salvezza di tutti potrebbe dipendere dalla tua capacità di portare a termine 
l’incarico quindi, per favore, non sottovalutarlo e piuttosto, se hai dei dubbi, chiedi chiarimenti. 
 
Se non hai compiti specifici, ne hai comunque uno fondamentale, portare te stesso e gli allievi fuori. 
Per fare questo accertati di avere a disposizione il modulo di evacuazione, ne esiste uno di classe (o del 
locale in cui ti trovi: aula di sostegno, aula LIM, biblioteca etc.), uno per il personale ATA ed uno riassuntivo 
generale che deve essere nella disponibilità del coordinatore dell’emergenza per fare la verifica finale 
delle presenze all’esterno. 
Guarda con attenzione le planimetrie di evacuazione dei locali in cui ti trovi abitualmente, ricordati che in 
caso di reale emergenza potresti non avere il tempo di consultarle oppure il fumo, il panico e la rapidità 
con cui ti dovrai muovere potrebbero impedirtelo. 
Memorizza anche la posizione del punto di raccolta in cui ti dovrai recare con il tuo gruppo. 
 
Quando suona la sirena di evacuazione dovrai evitare ogni perdita di tempo, prendere l’elenco, il modulo 
di evacuazione ed una penna, raggruppare gli allievi a te affidati ed uscire dal locale in cui ti trovi 
incamminandoti, con il tuo gruppo, verso il punto di raccolta percorrendo il tragitto consigliato dalla 
planimetria affissa nel locale in cui ti trovavi. Verifica che nessuno sia rimasto indietro e chiudi la porta. 
Quando esci dalla scuola allontanati subito dall’edificio e non camminare lungo il suo perimetro. 
 
Quando giungi al punto di raccolta (docenti) fai immediatamente l’appello e cerca di capire, nel minore 
tempo possibile, se ci siete tutti oppure se hai dispersi e/o ospiti, compila il modulo di evacuazione 
precisando bene ogni dettaglio richiesto dallo stesso e consegnalo al coordinatore dell’emergenza (lo 
dovresti riconoscere perché indossa una pettorina colorata oppure perché si colloca in un punto ben 
visibile che non lascia dubbi sul fatto che sia lui a gestire la situazione). 
 
Infine, prima di rientrare attendi il cessato allarme. 
 

 
 
 

NON DIMENTICARE 
 

Ciò che hai appena letto è un sunto di quanto prevede il piano di emergenza ed evacuazione del plesso 
scolastico in cui operi. La realtà è molto vasta e talvolta di riserva sorprese, solo leggendo l’intero piano 
avrai un panorama completo delle procedure in esso contenute (allarme durante l’intervallo o la festa, 
evacuazione di refettorio e dormitorio, procedura per il terremoto etc.) 


