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Monza, 14 maggio 2024  

Circolare n° 320 

A tutti i docenti  

Al personale ATA  

Agli alunni e alle famiglie  

Ai referenti per la sicurezza  

Al DSGA 
 

Oggetto: Dlgs 81/2008 sulla sicurezza - azioni propedeutiche alla prova di evacuazione 
 

Si comunica che nel mese di maggio in ogni plesso si terrà la prova di evacuazione.  

La prova serve a far acquisire i necessari meccanismi relativi alle procedure di emergenza ed  

evacuazione, memorizzare i percorsi di esodo e individuare i punti di raccolta.  

Al fine di informare e formare tutto il personale, si porta a conoscenza di tutti che nel sito alla 

pagina https://www.koinemonza.edu.it/tipologia-documento/sicurezza/ c’è una sezione dedica-

ta alla sicurezza, redatta con la collaborazione del Responsabile SPP d’Istituto.  

 

Scuola secondaria:  

I docenti dell’area scientifica e i docenti responsabili di laboratorio hanno il compito di formare 

gli studenti usufruendo dei materiali a loro indirizzati, presenti nella sezione sopra richiamata.  

 

Scuola infanzia/primaria:  

I docenti del team di classe concorderanno le modalità per formare gli alunni.  

 

PROCEDURA OPERATIVA - Prova di evacuazione (ai sensi del D.Lgs 81/2008)  

Gli ASPP di ciascun plesso/personale incaricato sono tenuti a:  

• esporre l’Organigramma Sicurezza a.s. 2023/2024 nella bacheca del proprio plesso;  

• verificare che in ciascuna classe/sezione sia presente tutta la modulistica necessaria per 

l’attuazione dei Piani di Evacuazione;  

• predisporre il materiale necessario e le modalità di realizzazione della prova, tenendo conto 

della logistica del proprio plesso.  

I docenti della classe sono tenuti a:  

 accertarsi della presenza degli alunni aprifila e chiudifila;  

 accertarsi di quale sia la via di fuga indicata dalle piantine affisse in ogni classe;  

 effettuare l’appello e compilare il modulo predisposto, giunti al punto di raccolta;  

 consegnare il modulo compilato al personale incaricato.  

 

PROCEDURA DA SEGUIRE:  

 udito il segnale di allarme, l’insegnante prende immediatamente i moduli e l’elenco de-

gli alunni della classe. Gli alunni seguiranno i percorsi in fila indiana (o a file di due se 

presenti porte di emergenza da 120 cm) evitando di formare catene umane (mano nella 

mano, mano sulla spalla ecc.);  

 è necessario individuare un incaricato alla raccolta dei moduli nel momento in cui il co-

ordinatore di plesso è assente;  

 l'insegnante seguirà il deflusso dell’intera classe in “posizione di controllo” (posizionan-

dosi circa a metà fila o comunque in modo da avere tutti gli alunni sotto controllo);  
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 gli alunni usciranno dai locali senza portare con sé oggetti; l’alunno chiudi-fila chiude la 

porta dietro di sé;  

 gli alunni diversamente abili saranno accompagnati dal personale incaricato e saranno 

resi partecipi e consapevoli di quanto si sta facendo;  

 nel frattempo, degli incaricati effettuano una ricognizione all’interno dei locali per verifi-

care che non vi siano persone;  

 un incaricato dovrà aprire i cancelli carrai per l’arrivo dei mezzi di soccorso o per un e-

ventuale allontanamento degli alunni;  

 una volta raggiunto il luogo sicuro, mantenere i ragazzi calmi e ordinati, posizionandosi 

il più lontano possibile dall’edificio;  

 l’incaricato effettua la raccolta dei moduli; una volta che è in possesso di tutti i moduli e 

appurato che l’edificio è stato evacuato completamente, è possibile decretare il cessato 

allarme.  

 

I referenti della sicurezza comunicheranno ai docenti e al personale ATA dei rispettivi plessi le 

indicazioni necessarie ad effettuare la prova di evacuazione.  

Plesso Pertini: Barbera Flavia  

Plesso Zara: Luongo Annamaria  

Plesso Omero: Guerrisi Grazia  

Plesso Sant’Alessandro: Rubertà Ilaria  

Plesso Nazario Sauro: Gelosa Lorena  

 

Si chiede la massima collaborazione di tutto il personale scolastico. 

La Dirigente Scolastica 
Anna Guglielmetti 

 
 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2,delD.lgs n. 39 del 1993) 
 

 


